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Procedimiento parala solicitud de Certificados de Estudios de Posgrado por medio de correo electrénico

Certificado de Estudios de Posgrado (integral o parcial)

1.

La persona interesada solicita el nimero de certificados que requiera (sin olvidar adjuntar la documentacién que
se detalla en los siguientes puntos) al correo electronico: certificados posgrado@dgae.unam.mx con el

siguiente texto:

Yo (nombre completo) con nimero de cuenta xxxxxxxxx solicito x (indicar la cantidad) certificado de
estudios de (especialidad, maestria y/o doctorado -indicar el nombre completo del plan de estudios

cursado y clave, de ser conocida).

La persona interesada obtiene la ficha de pago personalizada de la siguiente liga
https://sigerel.dgae.unam.mx/alumnos/login ingresando con su nimero de cuenta y contrasefia utilizada para
ingresar al sistema SIAEP, debera generar una ficha de pago personalizada por la cantidad de $120.00, por cada

certificado que requiera. En caso de no poder ingresar escriba al correo certificados_posgrado@dgae.unam.mx

La persona interesada podra realizar el pago en ventanilla de cualquier sucursal de BBVA o por el Sistema de
Pagos Electrénicos Interbancarios (SPEI), con base en los datos proporcionados en la ficha de pago
personalizada.

La persona interesada debe adjuntar al correo los siguientes archivos en formato pdf:

a) Escaneo de una identificacion oficial vigente

b) Para graduados escaneo del grado académico o la constancia de grado o el acta de grado (si el
solicitante realiz6 sus estudios antes del afio 2009 deber& adjuntar la dltima revision de estudios o autorizacion
de examen de grado o kardex del plan solicitado.)
Si no se ha graduado, adjuntar copia de la historia académica no oficial (obtenida en
https://www.saep.unam.mx 0 www.Siae.unam.mx)

c) Escaneo de comprobante (s) y ficha (s) de pago personalizada

La Subdireccion de Asuntos Escolares del Posgrado (SAEP) inicia con el trdmite de emision de Certificado de

Estudios de Posgrado.

Después de 10 dias habiles de haber realizado la solicitud, para la entrega del Certificado (s) solicitado (s), el
interesado se comunica al teléfono 55 56 23 70 73 (en un horario de 9:30 a 14:00 horas) o escribe al correo
acasas@dgae.unam.mx para solicitar una cita en la SAEP, ubicada en el edificio G, planta baja, tercera ventanilla,
la entrada a la Unidad de Posgrado es por el acceso al estacionamiento. Si se traslada en automévil, la entrada a
la Universidad es por Avenida del Iman, si se traslada en transporte publico, la estacion mas cercana del Metrobus
es Centro Cultural Universitario.
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7) Eldia de la cita asignada para recoger el Certificado, la persona interesada debera acudir puntualmente a la hora

acordada, cumplir con las medidas sanitarias obligatorias: (uso de cubrebocas), adicionalmente debera llevar:

+2 fotografias por cada certificado solicitado, con las siguientes caracteristicas: recientes, sin anotaciones
al reverso, en formato 6valo, tamafio credencial, en papel mate delgado, en blanco/negro o color, fondo
blanco, de frente, rostro serio, orejas descubiertas y vestimenta formal, no pueden ser de dispositivo movil,
instantaneas o con engomado. En caso de requerir mas de 2 fotografias se informara a través de su correo

electrénico o por llamada telefonica.

«ldentificacion oficial vigente.

En caso de que otra persona recoja el certificado, debera presentar una carta poder simple o notariada con las

siguientes caracteristicas:

*En todos los casos seran requeridas copias fotostaticas de las identificaciones oficiales del otorgante, del
apoderado y de los dos testigos.

+Original de la carta poder simple si es manuscrita, elaborada con el mismo color de tinta y el mismo tipo
de letra, las firmas deberan venir con el mismo color de tinta y coincidir con las asentadas en las
identificaciones presentadas.

+*Original de la carta poder simple si es impresa, las firmas deberan venir con el mismo color de tinta y
coincidir con las asentadas en las identificaciones presentadas.

*Original y una copia fotostatica de la carta poder si es notariada.

*En el caso de la carta poder simple el original se quedara en la SAEP.

*En el caso de la carta poder notariada la copia se quedara en la SAEP.
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Ejemplo de una referencia bancaria
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UNAM,

Ficha de pago para tramite de Certificado de estudios

Interesado

Humero de ouventas 52 Ixecxex

Datos del beneficiario

Universidad Maoicnal
Autonoma de Mexmoo
Persona Moral
BEVA S.A.

Mombre de Chame:

Tipo de Fersonac
Blanaso:

Formas de Pago

En BBVA [ventanilla, banca an linsa o app)

Mo, de Conveenio CIE
Mo de Referenoia

1407278
SEI01 230001 25AYB0ZTI

Indicanicnesc

Fara realizoe of mmorsamiierbo desde bos seracios diginales de BEYS
ngress a ke secrian Pagor Sensici.

Gumrda fu comprobanie, deberds enfregarko o oon esta Scha de
|EERge DS CONTEnUEE T iranmine

Fecha de vencimiento

2001 f2023

Total a pagar

00100 LML)

Papgo mediants SPE] desds otros bamncos:

Clabe= Interbanoaria 01281 $00201 4072785
Cuenta igada XXM XITHS
Conoepio S5301 230001 25AYBDZTS

Indicanion=c

Al pealizar b iransherecia S CTOnca desde e Do, Coleca o el
FubEeD Conoepi o U SRR O TR ] i T
SE E ROpCNa. S NN oo daho achcionsd.

Al Snalizar deberds ingressr & Jharcico LGS =
imormir tu Comprobamie Bectrorics g Pago [CEP|, snregs jumo
oo exta ficha o pago Fora COMSnar oon B e,

CObhservaciones

Feealiza tu page =n las wentanillas d=d banco o mediarmtes los medios digitalies. Inmedctamente despuss de realizar = movimiento
revica gue b comprobanie tenga los datos corresios, =n oaso corfranio realiza kla correcoidn oon el Bamoo.
La Universidad Masional Autonoma de Mexico ND HARA DEVOLUCION DE LOES PAGDS RECIBIDOS sn ningdn oaco,

cerd recponcabilidad del interecado realizardoc correotamente.

Lo andericr, para su conocimienio y aencidn, oon fundamenio en o dispuesto por kbos artiouos 15 y 168 ded Feglamento de Ingresos
Extracedinarios el artiouio VI del Reglamenn General de Fagos y el numeral Ootave fracciones | y Nl del Aocwerdo que reorganiza
las fsnoiones y Estruciura de la Seoretana General, crdenamienios de la Uneversidad Nasonal SAutonoma de Méxioo

sooooonoreeex IS0 230001 25AYE02 732023011 05105007 R202501 20

Feoha de emiision: |
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